
OSMANGAZİ ORTAOKULU HİZMET STANDARTLARI 

EK-3 

SIRA 

NO 
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ) 

1 
Kayıt Kabul 
Ortaokullar Nüfus Cüzdanı 30 Dakika 

2 
Nakil ve Geçişler 
Ortaokullar 

1. Nüfus Cüzdanı 
2.Veli Dilekçesi 
3. Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime 
ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını gösteren belge 

4 Saat  

3 

Kayıt Kabul 
Ortaokullarda Denklik ile Kayıt 

Yurtdışındaki İlkokullardan alınacak son ders yılına 
ait karne, öğrenim belgesi, transkript, sertifika, 
ayrılma belgesi ve diploma gibi belgelerin asılları, 
bunların bulunmaması halinde öğrencinin yurt 
dışında öğrenim gördüğü okuldan alınan aslına 
uygunluğu okulca onaylanan belgelerin fotokopisi                                                              

2 İş Günü 

4 
Öğrenci Belgesi 
Ortaokullar Dilekçe 5 Dakika  

5 
Öğrenim Durum Belgesi 
Ortaokullar Dilekçe 4 Saat 

6 
Öğrenim Belgesi 
Ortaokullar 

Dilekçe 4 Saat 



7 
Yatılı İlköğretim Bölge Okullarına 
Öğrenci Yerleştirilmesi 

1- Velinin Nüfus Cüzdanı 
2- Dilekçe  
3- Öğrenci Belgesi 

3 İş Günü 

8 
Merkezi Sistemle Yapılan 
Sınavlar 
Ortaokullar (PYBS) 

1-Öğrenci ailesinin maddi durumu gösterir 
beyanname 2-Kontenjandan başvuracak öğrenciler 
için; öğretmen çocuğu, 2828 ile 5395 sayılı kanunun 
kapsamına giren çocuk ve ailesinin oturduğu yerde 
ilköğretim okulu (taşımalı eğitim kapsamında olanlar 
dahil) bulunmayan çocuk olduklarına dair belgeler 

4 Saat  

9 

Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 
Ortaokullarda Öğrenim Belgesi, 
Nakil Belgesi ve Diplomasını 
Kaybedenler 

1. Dilekçe 
2. Savaş, sel, deprem, yangın gibi nedenlerle okul 
kayıtları yok olmuş ise, öğrenim durumlarını 
kanıtlayan belge. 

1 İş Günü 

10 
Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 
Ortaokullarda Diploma Verilmesi 

1- Sözlü başvuru veya vekaletname 
2- Diplomanın iadeli taahhütlü gönderilmesinin 
istenmesi halinde dilekçe  

30 dakika  

11 
Ortaokullarda Öğrenci Yetiştirme 
Kurslarından Yararlandırma 

Veli Dilekçesi 5 Dakika 



12 

Ortaokullarda Veli Tarafından 
Öğrenci Davranışlarını 
Değerlendirme Kurulu Kararına 
İtiraz Etme 

Veli itiraz dilekçesi 5 İş Günü 

13 
Kayıt Kabul 
Ortaokullarda Yabancı Uyruklu 
Öğrenci Kayıtları 

1-Denklik belgesi 
2- Öğrencinin Türkiye'de öğrenim görebileceğine dair 
Emniyet Genel Müdürlüğü'nden alınacak en az bir 
yıllık oturum belgesi 

30 dakika 

 
 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen 

hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat 
yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 
İlk Müracaat Yeri: Osmangazi Okulu                    İkinci Müracaat Yeri          :Mersin İl Milli Eğitim Müdürlüğü 
İsim      : Sēddēka TOPCU     İsim               : Adem KOCA
Unvan      : Okul Müdürü      Unvan           : İl Milli Eğitim Müdürü 
Adres     :  Zeki Ayan Mah. 88029 Sok. Toroslar/MERSİN            Adres           : GMK Bulvarı Yenişehir/MERSİN       
Tel      : 0 324 321 09 64                              Tel           : 0 324 329 14 81-84 
Faks      : 0 324 321 09 64                        Faks           : 0 324 327 35 18-19 
e-Posta     : 713340@meb.k12.tr     Web                         :  http://mersin.meb.gov.tr 
Web Adresi:      : http://mtosmangazioo.meb.k12.tr/                       
                          Sēddēka TOPCU 

                                                                                                                                                                                          Okul Müdürü 
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